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1. Introduccion

Estas instrucciones se refieren exclusivamente al uso del programa informatico disponible para
cumplimentar el cuestionario de solicitud de ayudas para el Programa de Universalizacién de
Infraestructuras Digitales para la Cohesiéon-Banda Ancha.

Las explicaciones generales sobre las ayudas, los tipos de proyecto subvencionables, posibles
beneficiarios, conceptos susceptibles de ayuda, contenido de las memorias, etc. se encuentran en el

Portal de Ayudas del Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcién Publica, disponible en:

https://portalayudas.mineco.gob.es/InfraestructurasDigitales/Paginas/Index.aspx

Para enviar la solicitud y su documentaciéon asociada es necesario seguir los siguientes pasos:

a) Accederalaurl:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco SolicitudAyudas/forms/lineas y
seleccionar el “Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesion -
Convocatoria UNICO Banda Ancha 2024”

b) Cumplimentar todos los datos y validar el cuestionario completo.
c) Realizar la carga masiva de las zonas seleccionadas del ambito de actuacién del proyecto.

d) Prepararla documentacion que deba adjuntar junto con la solicitud (memoria, declaraciones,
poderes,...).

e) Proceder al envio electrénico del cuestionario y su documentacién asociada, para lo cual debe
firmary enviar desde la aplicacidn para la presentacion en Registro Electronico del Ministerio.

2. Requisitos para ejecutar la aplicacion

Se recomienda que el equipo desde el que se ejecute la aplicacion sea Windows 10 con, al menos, 4GB de
memoria RAM.

Para poder realizar la tramitacién y firma por via electronica completa debe cumplir una serie de
requisitos previos.

e Disponer de un certificado electrénico reconocido por la administracion.

e Tenerinstalado y actualizado Java en el equipo en el que se realice la firma.

e Tenerinstalada la ultima version de Autofirma.
Utilizar un navegador compatible con Java como Firefox o Edge, o Chrome.
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https://portalayudas.mineco.gob.es/InfraestructurasDigitales/Paginas/Index.aspx
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco_SolicitudAyudas/forms/lineas
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

3. Funcionamiento general de la aplicacion

La primera pantalla de la aplicacion permite crear una nueva solicitud o consultar/completar una ya
existente. Una vez aceptada la clausula de proteccidn de datos, la pantalla que se muestra es la siguiente:

PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE INFRAESTRUCTURAS

DIGITALES PARA LA COHESION - CONVOCATORIA UNICO BANDA
e e
b S -
al ul"‘ o Jnidn | 2

Sede electronica del Ministerio

Programa de Universalizacién de Infraestructuras Digitales para la Cohesion - Convocatoria
UNICO Banda Ancha 2024

O Crear una Solicitud
Con esta opcién podra crear una Solicitud nueva.

O Abrir una Solicitud
Con esta opcion podra podra Abrir una Solicitud existente. Se requieren Usuario y Contraseiia, obtenidos al crearla.

Observaciones generales:

Con esta aplicacion podra cumplimentar todos los datos el formulario de solicitud para su entidad, adjuntar los documentos necesarios, firmar electrdnicamente la solicitud y enviarla al registro electronico
del Ministerio

En primer lugar, debe crear una nueva solicitud con la primera opcién del meni superior. Cuando guarde los datos de la primera pantalla, se le dara un usuario y contrasefia por si, como es habitual, no
puede cumplimentar todo de una sola vez y prefiere hacerlo en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualquier momento podra entrar en la segunda opcion de meni y continuar la cumplimentacion de la solicitud o adjuntar los documentos que corresponda

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicacion y se haya adjuntado la documentacion, se podra realizar la firma electrénica y el envio del cuestionario y
documentacion adjunta desde la propia aplicacion

Todos los datos economicos en euros, sin decimales.

Recuerde que el tamafio maximo de cada uno de los ficheros es de 5 MB.

3.1 Creacidon de una nueva solicitud

En esta pantalla se introduce el NIF de la entidad, la Razén Social y el correo electrénico para
notificiaciones. Ademds se advierte que se debe introducir, la naturaleza de la empresay la provincia de
realizacion del proyecto, los cuales no se van a poder modificar a lo largo de la cumplimentacién de la
solicitud. Se ha de tener cuidado por tanto al introducir estos datos, ya que un error en ellos implicaria
tener que generar una nueva solicitud introduciendo de nuevo todos los datos.

Se recuerda que un mismo solicitante solo puede concurrir con un proyecto por ambito de concurrencia
(provincia o ciudad auténoma). En el caso de presentar una solicitud por error, podra presentar una nueva
solicitud correcta, debiendo de desistir de la solicitud incorrecta una vez finalizado el plazo de
presentacién de solicitudes.
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PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE INFRAESTRUCTURAS

DIGITALES PARA LA COHESION - CONVOCATORIA UNICO BANDA
D(mNA mmmwﬂk L 'L‘ ANCHA 2024
'Y DE LA FUNCION PUBLICA oancldo por a Uiée B

- Fnanciado por b Unién Europea
NextGeneraténEU
Sede electronica del Ministerio

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesion - Convocatoria
UNICO Banda Ancha 2024

CREAR SOLICITUD

CIF, NIF, NIE Razén Social Entidad

Correo electrénico para notificaciones @ Confirmacién correo electrénico

Naturaleza [@ Provincia de realizacién del proyecto. )

v
() He leido el contenido de la Guia para la Convocatoria, publicada en el Portal de Ayudas del Ministerio

Los datos introducidos no se podran cambiar més adelante

CREAR SOLICITUD

Tenga en cuenta que al correo electréonico que facilite se le enviara usuario y contrasefia para el acceso
posterior a esa solicitud. En cualquier caso, se recomienda que guarde la informacién proporcionada para
acceder posteriormente a la solicitud, por si hubiera problemas con la recepcién del correo electrénico.

Es necesario confirmar que se ha leido la presente Guia, para continuar con la solicitud.

3.2 Abrir una solicitud creada

Se podra acceder a la solicitud creada desde este botdn, introduciendo el usuario y contrasefia recibido
en el correo electrénico introducido en el apartado anterior, pudiendo acceder y editar la solicitud en
cualguier momento previo a su firma y presentacion telematica.

PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE INFRAESTRUCTURAS

DIGITALES PARA LA COHESION - CONVOCATORIA UNICO BANDA
GOBIERNO  MINISTERIO
DE ESPANA  PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL - ‘\ ANCHA 2024.
bl ¥ DE LA FUNCION PUBLICA

Fnanciado por | Unién Europea
MexiGenerationEL
Sede electronica del Ministerio

Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la Cohesion - Convocatoria

UNICO Banda Ancha 2024
INTRODUZCA USUARIO Y CONTRASENA DE SU
SOLICITUD

Usuario
Contrasefia

Tramite
Solicitud v

 armas —

3.3 Las pestaiias de la aplicacion

La aplicacidn permite cumplimentar el modelo de solicitud de la ayuda. Estad formada por los siguientes
apartados:
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e Solicitud

e Datos de la entidad solicitante
e Datos basicos del proyecto

e Documentacion adicional

Se advierte de manera general que en todos los datos econdmicos que haya que introducir a través de
este formulario (tales como presupuesto, ayudas, etc.), las cantidades han de especificarse sin decimales
y Unicamente en formato numérico (no se admiten simbolos como € ni puntos ni letras).

Se recomienda pulsar el botdn ‘Validar y guardar’ en cada apartado, para poder recuperar toda la
informacién introducida en caso de cierre accidental o caducidad de la sesion.

4. Pestaina: Solicitud

Se cumplimentan los datos de identificacidn de la solicitud, incluyendo las declaraciones de compromiso
con respecto a las condiciones de las ayudas.

Se descompone en los siguientes apartados a completar:
1. Identificacion del solicitante

-]
af

el ENTIDAD | PROYECTO DOCUMENTACION VALIDAR = FIRMAR Y ENVIAR

Solicitud

R RR
DATOS IDENTIFICACION

CIF Entidad Razdr

Lgum FETy ] N L U PR

SABES £f FE08 AMESS Seberh SELOAtar L Regrelettasin ACOeiars Darn Cade

s add P LERQd |t Bttt S Ripredantaods, terdmdn &0 Oebril 103 EEpeclod

taint

cumplmertsr lp Sobotud se deberd Frmar slectrincaments por todos log represertantes, v

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE (0

MNIEMIE Mombire Apeilida 1 Aps

T——

En este apartado deberan rellenarse los datos del solicitante. Tratdndose necesariamente de una persona
juridica (operador privado de telecomunicaciones), en las casillas de nombre y apellidos deberan indicarse
los de su representante legal.
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La persona designada debera ostentar la representacién necesaria para efectuar la solicitud, en los
términos establecidos en el articulo 5 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas. Para facilitar la tramitacidn, se recomienda comprobar que la
persona designada no tenga limitaciones de representacién, teniendo en cuenta los aspectos especificos
de la solicitud que se presenta, sobre todo derivadas de las cuantias econdmicas solicitadas.

En caso de representacion mancomunada deberdn afiadirse en esta misma ventana los datos del segundo
representante. En el apartado 8 de esta guia se indica como proceder en este caso.

2. Datos de contacto a efectos de notificacion.

(-1s]H[s/j;I[: ENTIDAD = PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR n 3w

Solicitud U44282341
H: 00
DIRECCION DE NOTIFICACION

Teléfono e-mail 1)

¥ +8 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO }

Por defecto, aparece la direccién de correo electrénico que se introdujo en el momento de creacién de
la solicitud, por lo que si se detectara un error, se puede modificar en esta pantalla.

3. Datos de la solicitud: Ayuda solicitada

-o]0efj;'[:8 ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION = VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR B3

Solicitud U44282341
: EAEa

DETALLES SOLICITUD

Subvencion solicitada Subvencion maxima posible
0 0,00€
¥ .8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO }
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En este apartado se introducira la ayuda que se pretende solicitar para el proyecto. El importe de la
subvencién maxima posible se actualizara cuando se complemente el apartado “Proyecto”, ya que la
aplicacion la calculard siendo el importe menor entre la cantidad asignada en la convocatoria al dmbito
del proyecto y el presupuesto del proyecto multiplicado por la intensidad maxima de ayuda. Es importante
revisar la subvencion solicitada antes de enviar el proyecto puesto que en ningln caso se podra conceder
mas ayuda que la solicitada, aunque se haya presentado un presupuesto mayor.

Es importante tener en cuenta también el aviso de esta pantalla: todas las cifras econdmicas a incluir en
la solicitud deben ser un nimero entero, es decir, sin decimales ni simbolos.

4, Declaraciones

{o]8[e{h "} ENTIDAD | PROYECTO DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR n (6]

Plan de
Solicitud B19856541 Tramtiormacitn
‘ ¥ Resiliencia
H - 32a
DECLARACIONES

El representante de la entidad solicitante DECLARA en relacion con dicha entidad que:
1. Cumple con todos los requisitos indicados en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones, necesarios para obtener la condicion de beneficiario.

2. No estd sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una decision previa de la Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal e
incompatible con el mercado comdn.

3. No ha obtenido ayudas, ingresos o recursos para ninguno de los conceptos contemplados en este proyecto, procedentes de cualesguiera
Administraciones publicas o entes publicos o privados, nacionales, de |a Unién Europea o de otros organismos internacionales.

El firmante acepta la cesion de datos entre las Administraciones Publicas implicadas para dar el cumplimiento a lo previsto en la normativa europea que
es de aplicacion y de conformidad con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales:

v

El firmante autoriza al Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital a obtener de forma directa de los drganos competentes los datos
relativos a las obligaciones tributarias, obligaciones con la Seguridad Social residencia fiscal y/o la verificacién de cualquier otro dato aportado durante la
concesion y el seguimiento de ayudas:

v

Tiene prevista la subcontratacion para el desarrollo del proyecto con personas fisicas o juridicas vinculadas con el solicitante (las del denominado grupo
"ampliado” definido en la Norma de elaboracién de las cuotas anuales (NECA) 132 "Empresas del grupo, multigrupo y asociadas” del Plan General de
Contabilidad, aprobado por Real Decreto, 1514/2007, de 16 de noviembre), excepto con las relacionadas a continuacion:

v

El firmante se compromete al cumplimiento de los principios trasversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al &mbito objeto de gestién en
el que se enmarca el presente proyecto.

El firmante se compromete al cumplimiento de los requisitos que se recogen en el Anexo 5 de esta Convocatoria, al amparo de la cual se solicita la
ayuda, relatives al principio de “no causar dafio significative” (principio do no significant harm - DNSH).

¥ ¥ VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

En este apartado se presentan una serie de declaraciones que se recogen en la Orden de Bases y dos
autorizaciones en las que el solicitante debe conceder consentimiento expreso para autorizar a la
administracién a la cesidn de sus datos entre administraciones publicas y a consultar su situacién antre la
Agencia Tributaria y Seguridad Social para agilizar el procedimiento. En el caso de no autorizar al érgano
instructor para recabar datos de otros organismos o de que la comprobacion realizada por el érgano

V 1.00
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instructor ante el organismo competente fuera negativa, se requerird la presentacion de la
documentacion acreditativa correspondiente.

En el caso de que tenga prevista la subcontratacion con empresas vinculadas tiene que elegir “SI” en la

opcion prevista en este apartado y rellenar el apartado 5 con los datos de las empresas vinculadas a
subcontratar.

Tiene prevista la subcontratacién para el desarrollo del proyecto con personas fisicas o juridicas vinculadas con el solicitante (las del denominado grupe “ampliado” definido en la Norma de
elaboracién de las cuotas anuales (NECA) 132 "Empresas del grupo, multigrupo y asociadas” del Plan General de Contabilidad, aprobado por Real Decreto, 1514/2007, de 16 de noviembre), excepto
con las relacionadas a continuacion:

En el caso de que no sea asi, debe seleccionar “NO” y dejar en blanco el apartado 5.
5. Entidades Vinculadas

Como se ha sefalado anteriormente, este apartado Unicamente se debe de rellenar si se ha marcado “SI”
en relacion con la subcontratacién de empresas vinculadas al solicitante:

/ ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

U44282341

Solicitud

NIF / CIF / NIE Razén social Pais Editar J Quitar

m QUITAR TODAS

No hay Entidades vinculadas

[ ¥ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] & cuaroar sovicrrup

6. Entidades Singulares de Poblacién afectas por Red Natura

Pravincia Municipio NonJ 6.- Entidades Singulares Red Natura |

‘ Provincia V‘ ‘ V‘

ACERTAR

V 1.00
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En el caso de que en el dmbito geografico del proyecto a proponer se tenga conocimiento de posible
afectaciéon a zonas de la Red Natura 2000, se deberan consignar en este apartado.

7. Documentacion presentada en otros expedientes

En el caso de haberse presentado en otros expedientes, en esta anualidad o en afios anteriores,
documentos que puedan ser tenidos en cuenta en esta solicitud, se deberd indicar el contenido del
documento (por ejemplo “Poderes”), el expediente en el que se encuentren y el afio en que se
presentaron:

Expediente

5. Pestana: Entidad

Se cumplimentan los datos de identificacion de la entidad solicitante, asi como los datos de solvencia
econdmica y técnica.

1.1 Identificacion de la entidad solicitante

Se rellenard automaticamente con los datos del apartado 1 de la pestaina Solicitud. Si se detectara algun
dato erréneo se recomienda cambiarlos en dicho apartado también.

V 1.00
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soucimuo B U TN PROYECTO DOCUMENTACION VALIDAR & FIRMAR Y ENVIAR L e ]

Datos de la Entidad solicitante

[ P VT R [ S S

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

CIF Entidad Fazon Social

BLID SHIDRE S MRS Gk

e e bate Pemien, ballin ¢ M1 b efrnn ol Badendntiaote gl Lb Pernets dekgtale o0 ble Apactels dededh selester & Bajaiacta i Selntet s Bae b
Eiteaadn, S5 0 bbrmangs astabiarden e o Aduvie 3 e le Loy FRI0LE e 1 de Ovtuebew

ParE e ree b TR g U B D B P et DO el B PRTRAR DR DRl R S 08 D et i e, Lt nidd R (ool e S
SR Ao Dt ek B EEEEE B b S bR A R T BT EE B b R SRR

Er caso du Bapewiaticdn Mancnmorada. o FDF gon se garare o Sealasr de complmenter I Solo fod be delerd Srmae pactebecimasty por Soden ko repressetenten
Efertse o Potarg TEIG reas et

M CASO DF REPRESENTACTON MANCOMUMADA DATOS DIL SEGUNDO REPRESIENTANTE O

MIF/NIE Fesmba Apalido 1 Apailedn I

EET—

1.2 Datos de domicilio social y fiscal de la entidad solicitante

En este apartado se rellenan los datos de domicilio social de la entidad solicitante y en el caso de que el
domicilio fiscal difiera, también se rellenara en este apartado.

souciruo W0 TN PROYECTO  DOCUMENTACION VALIDAR FIRMAR Y ENVIAR

Entidad ek TN

EMUNT R ICACICRE N TIERAD

7 o roumomsnco | ([TEEY

Ademas, debera de incluirse el cddigo CNAE de la entidad solicitante, eligiendo la opcidn correspondiente
en el desplegable. En el caso de que se desconozca, se puede pulsar en el icono a la derecha de CNAE
2009, abriéndose la pagina del Instituto Nacional de Estadistica donde se podra consultar.
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soLicitup ME'lLGN PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR B ®

Entidad Q1389964F
w2 G
Calificacion nimero Km Numero Bloque Portal Escalera Piso Puerta -
v
Complemento

ACTIVIDAD PRINCIPAL

CNAE 2009 D Resumen actividad
w | | Ventas

o wcpr yemmsToTTT
6020 Actividades de programacién y emision de television
61: Telecomunicaciones

611: Telecomunicacienes por cable

6110: Telecomunicaciones por cable

612 Telecomunicaciones inaldmbricas

6120: Telecomunicaciones inaldmbricas &

613: Telecomunicaciones por satélite -
6120: Telecomunicaciones por satélite r
619: Otras actividades de telecomunicaciones I m

|: 6190: Otras actividades de telecomunicaciones PUARDAR APARTADO
62: Programacién, consultoria y otras actividades relacionadas con Ia informatica

620: Programacion, consultoria y otras actividades relacionadas con la informatica

6201: Actividades de programacion informatica

6202 Actividades de consultoria informatica

6203: Gestion de recursos informaticos

6209: Otros servicios relacionados con las tecnologias de la informacion y Ia informatica
63: Servicios de informacion

631: Proceso de datos, hosting y actividades relacionadas; portales web

6311: Proceso de datos, hosting y actividades relacionadas

1.3 Apartado para la acreditacion de la condicion de ser operador de comunicaciones.

soLiciTuD B=ji[-J\:8 PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR ‘ FIRMAR Y ENVIAR

Datos de la Entidad solicitante

! I I I 3 KD

ACREDITACION DE LA CONDICION DE OPERADOR DE TELECOMUNICACIONES

Nombre comercial Servicio
Domicilio Fecha de Resolucion
...

Ambito de cobertura

Datos que figuran en el Registro de Operadoras de la CNMC

I ¢ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

En este apartado se deben de indicar los datos que como operador de telecomunicaciones figuran en el
Registro de Operadores de la CNMC. Se facilitan los enlaces a este registro en la parte inferior de la
pestana.

1.4 Apartado para la justificacidn de la Solvencia econémica

Para acreditar la solvencia econdmica se puede optar por una de las dos opciones: Suma total de las
inversiones anuales de los tres ultimos ejercicios o por cuantia garantizada.

En el primer caso se debera dar la cifra, en euros, de la suma de las inversiones de los 3 ultimos ejercicios.
El “Nombre del fichero que contine los documentos que avalan los importes introducidos” se completara
automaticamente al adjuntar toda la documentacion de la solicitud desde el apartado “Documentaciéon”.

En el segundo caso, se indicard el importe de garantia, en euros, que corresponde a la zona de
concurrencia del proyecto, completando el “Nombre del documento de Resguardo de constitucidn de las

V 1.00
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garantias presentadas ante la Caja General de Depositos”. La aplicacion validara que el importe de esta
cuantia sea al menos del 50% de la ayuda solicitada.

EIHHIII =3 |bL" PROYECTO DOCUMENTACION | VALIDAR A FIRMAR Y ENVIAR B3

Entidad U44282341

3 2 - B3 D B

ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMICA

Suma total de las inversiones anuales de los Ultimos tres ejercicios Cuantia garantizada de la ayuda

520003 E

Nombre del fichero que contiene los documentos que avalan los importes introducidos Nombre del documento de resguardo de constitucién presentadas ante la Caja General de
Depdsito

De acuerdo al articulo 22 de la orden de bases, se considera acreditada la solvencia econdmica del solicitante cuando el total financiable solicitado en el proyecto, sea menor que la suma total de las inversiones anuales en los

tres ejercicios anteriores al afio de la convocatoria.

La cuantia de |a ayuda garantizada permite acreditar |a solvencia a aguellas entidades que son de reciente creacién.

Todos los importes en euros sin decimales.

4 ATRAS [ ¢ .8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] m GUARDAR SOLICITUD

Segln se sefiala en la orden de bases, el solicitante podra también optar por acreditar el requisito de
solvencia econdmica utilizando una combinacién de ambas opciones. Pero esta posibilidad se dara
Unicamente en caso de que el solicitante presente mas de una solicitud a la convocatoria y teniendo en
cuenta que cada solicitud deberd acogerse exclusivamente a una de las dos categorias de criterios de
solvencia econdmica establecidos, siendo también aplicable en este caso la condicion establecida para la
suma de solicitudes y debiendo por tanto tener en cuenta que, a objeto de acreditar la solvencia
econdmica con cada modalidad, el importe que se tendra en cuenta sera el de la suma de solicitudes que
se acojan a cada criterio.

1.5 Apartado para la justificacidn de la solvencia técnica
Hay que cumplimentar los subaprtados 1.5.A, 1.5.B, 1.5.Cy 1.6:

- 1.5.A. Relaciéon de proyectos realizados en los tltimos afios de similares caracteristicas.

Datos de la Entidad solicitante

EERER - EEIR

RELACION DE PROYECTOS SIMILARES REALIZADOS EN LOS ULTIMOS ANOS

Titulo Descripcion Lugar Afio Importe Modificar Eliminar

No hay Proyectos

Relacionar los proyectas similares o superiores realizados previamente en los dltimes cinco afios.

¢ 48 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Todes los importes en euros sin decimales.
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- 1.5.B. La composicion del equipo, indicando su titulacion

Datos de la Entidad solicitante

TITULACIONES ACADEMICAS Y PROFESIONALES

.NIF [ Nombre .Tltulaciun . Modificar . Eliminar

No hay personas

De acuerdo al articulo 22 de la orden de bases. se iderard ditada la sl ia técnica cuando se hayan realizad i de simil

caracteristicas en los dltimes cinco afios, o se disponga de personal suficiente, en capacitacién y nimero, para la realizacidn del proyecto.

¢ 48 yaLIDAR Y GUARDAR APARTADO l

- 1.5.C. Informacidn sobre la plantilla media anual de la empresa

souicitTup MM PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Entidad

I I I I D < B

PLANTILLA MEDIA ANUAL DE LA EMPRESA

0

En

2019 2020 2021 2022 2023

Q 0 0 o

el caso de agrupaciones de empresas, se adjuntard por cada miembro de la agrupacién, la declaracion de Ia plantilla media anual de la empresa.

4 ATRAS

- 1.6 Informacidn sobre igualdad de genero y discapacidad

souciTup M="yl:sl PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Entidad

IR N D D N I e
i

PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

Muj

Conceptos 2024

Hombres

eres

Total

PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

Se

Conceptos 2024

Discapacitados

quienes se les haya reconocido un grado de minusvalia igual o superior al 33%.

personas con d, de conlo en la Ley 51/2003 de 2 de Diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de las personas con discapacidad, a aquellas a

Vv 1.00
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6. Pestafa: Proyecto

2.1 Detalles proyecto

Se completaran los datos basicos del proyecto: titulo en espafiol e inglés, resumen en espaiiol e inglés y
fecha de finalizacion, la cual no podra superar el 31/12/2025.

Se debera poner un titulo breve (atendiendo a las limitaciones de longitud no superior a 250 caracteres)

de forma que, en caso de resultar aprobado el proyecto, proporcione una informacion representativa y
comprensible del mismo.

El resumen de la memoria es un texto libre con una limitacidn de 2000 caracteres, en el que se puede
introducir informacién, por ejemplo, de la entidad solicitante, su participacién en anteriores

convocatorias, los proyectos presentados en ésta, o el nimero de zonas, UUIll y viviendas que se propone
para este proyecto.

sOLICITUD | ENTIDAD Miie)7:(* DOCUMENTACION | VALIDAR @ FIRMAR Y ENVIAR L] (]

Proyecto U44282341

. 120 IS R

DETALLES PROYECTO

Fin del Proyecto

dd/mm/aaaa a
Titulo del Proyecto Titulo del Proyecto en inglés
Resumen Ejecutivo Resumen Ejecutivo en inglés
Y %

El titulo debe describir de forma representativa y comprensible el objeto del Proyecto

4 ATRAS ¥ ¥ VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

2.2 Persona de contacto del proyecto

Los datos de contacto indicados deben corresponder con la persona a cargo de la gestién y seguimiento
del proyecto, que puede no coincidir con el representante de la entidad introducido anteriormente. Se
trata de la persona con la que contactaria la Secretaria de Estado para las cuestiones técnicas del proyecto.

SOLICITUD ‘ ENTIDAD [N:{e)7=¢(0 DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR B 3§
Proyecto U44282341
B 2] B
PERSONA DE CONTACTO DEL PROYECTO
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Cargo
Tipo de Documento Documento
NIF v
DATOS DE CONTACTO
Teléfono e-mail
4 ATRAS #~ VALIDAR Y GUARDAR APARTADO GUARDAR SOLICITUD
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2.3 Lugares realizacién

Para facilitar la introduccién de los datos de ambito geografico del proyecto en la aplicacién, se ha
habilitado la carga masiva los mismos mediante ficheros CSV (Comma Separated Values), a través de la
opcién “Importar CSV Ambito” del ment “Archivo” de la aplicacion.

El modelo de este archivo se descarga desde el Portal de Ayudas, en el apartado Solicitudes o a partir del
siguiente enlace.

Una vez cumplimentados los datos en el modelo se selecciona “Seleccionar Archivo” y una vez
seleccionado, el botdon “Cargar”:

SOLICITUD | ENTIDAD Ni{e){{a(* DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR B3

i

Proyecto V44282341

LUGARES REALIZACION

Provincia Municipio Zona de Exclusion Unidades inmobiliarias cubiertas Cantidad de viviendas

[:‘i\ Seleccionar archivo | Ningin armimselemnnaﬂn] m

Debido al gran volumen que se puede producir al cargar el csv de datos de lugares de realizacién se omite esta infomacién en pdf para que lo admita en registro.

No hay Lugares Realizacion

I ¢ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l E ‘GUARDAR SOLICITUD

Una vez cargado se abrird un cuadro en el que se indica el nimero de registros cargados.

@ Se han cargado 4006 registros

A continuacidn se indica una serie de pautas que debe de tener en cuenta a la hora de importar el fichero
CsV:

e (Cada fichero sélo debe incluir un ambito geografico compuesto por zonas pertenecientes a la
misma provincia con la que se crea la solicitud.

o No se debe borrar el encabezado de la plantilla. Los registros que se cargardn comenzaran en la
Fila 2.

e Sial cargar el fichero CSV hay algun error, no se cargara ningln dato. De este modo, debera ser
corregido el fichero CSV para volver a ser importado.

e Los ambitos geograficos deben cargarse una vez y no incluir zonas repetidas.

V 1.00
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https://portalayudas.mineco.gob.es/InfraestructurasDigitales/solicitudes/Documents/Plantilla_2024.csv

e Una vez cargados los datos del fichero CSV, no se pueden modificar. Se deberia pulsar “Eliminar
todas”, corregir el fichero CSV y volver a cargarlo.

e Los ficheros CSV son ficheros de texto plano que pueden verse con un editor de texto (como por
ejemplo, el Bloc de notas). También pueden ser visualizados cdmodamente en hojas de célculo
(como por ejemplo, Excel). No obstante si tiene problemas para cargarlos en la aplicacion, abra el
fichero con un editor de texto para ver si hay caracteres no esperados o lineas en blanco.

Se advierte que el sistema realiza, entre otras, las siguientes validaciones, las cuales supondran un error
en la carga si se incumplen:

e Que el codigo de municipio y cddigo de zona exista, no se repita y se corresponda con la provincia
de ejecucion del proyecto. Se advierte del problema con el uso de editores de hojas de calculo
gue puedan eliminar los ceros a la izquierda en los municicipios cuyo codigo que empiecen por
cero (por ejemplo los municipios de Avila comienzan por 05, pero si se edita el archivo en Excel
puede que elimine ese 0 de la izquierda y se produzca un error en la carga).

e Que el numero de UUIl propuesto por zona sea mayor que 0. No se admitirdn zonas sin UUII
propuestas.

e Que el numero de Viviendas propuesto en la zona no sea mayor que el de UUII. Es decir, el niumero
de viviendas debera de ser igual o menor que el de UUIl de esa zona.

2.4 Presupuesto

En esta pestafia se introducird el presupuesto del proyecto por conceptos presupuestarios. La aplicacion
validara que el importe de Gastos de Personal Propio no supere el 20% de la suma de los conceptos de
Infraestructuras pasivas y Obra civil y Equipamiento Activo. Asimismo, validara que los Costes indirectos
no superen el 15% de los Gastos de Personal propio. En cualquier caso, todas las cantidades deberan ser
introducidas por el solicitante.

Provecto 44282341
B -
PRESUPUESTO
Costes Directos 2024
Infraestructuras pasivas y Obra civil
Equipamiento activo
Gastos de personal propio
Subtotal Costes Directos 0,00 €
Costes Indirectos 2024
Costes indirectos imputables al proyecto
Subtotal Costes Indirectos 0,00 €
Total 0,00¢€

Se imputard como costes indirectos hasta un 15% de los costes directos de personal subvencionable del proyecto.La partida de Gastos de personal propio, no superard el 20% de |a suma de las cuantias reflejadas en las partidas de

Ladennstoistiiens u ahes siil s la asuinssicabe

4 ATRAS [ ¢ 9 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l ‘GUARDAR SOLICITUD

Una vez validado este apartado, se actualizard la pestafia 3 del apartado de Solicitud, pudiéndose
introducir la subvencidn a solicitar:

V 1.00
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({o]Nle{) 1]} ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR nn

Solicitud U44282341

BBl EHEnR

DETALLES SOLICITUD

Subvencion solicitada Subvencién maxima posible
999999 1.000.000,00 €

¢4 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] GUARDAR SOLICITUD

7. Pestana: Documentacion

Desde esta pestafa se adjuntaran la relacion de documentos que acompafian a la solicitud.
Obligatoriamente se deberan presentar los siguientes:

e Memoria del proyecto.

e Declaracidn de las inversiones realizadas en los 3 afios anteriores a la convocatoria.

e Los documentos para la justificacion de la solvencia técnica: relacién de proyectos de similares
caracteristicas, declaracion de la plantilla anual y la declaracién de las titulaciones académicas del
equipo.

e Declaracién de alta en el censo de empresarios, profesionales y retenedores.

e Declaracién de cesidon y tratamiento de datos en relacidon con la ejecucidn de actuaciones del
PRTR.

e Declaracion responsable del cumplimiento de los principios transversales establecidos en el PRTR.

e Ensucaso el resguardo de la constitucién de la garantia.

e Acreditacién del poder de representacion y firma.

En su caso, se podran presentar:

e Acreditacién vélidad del poder del firmante de la solicitud (si no se ha aportado con anterioridad
o no se ha referido el expediente en el que se encuentran).

e Acreditacién como operador de telecomunicaciones. No es obligatorio si se ha rellenado
correctamente el apartado 3 de la pestaia Entidad.

e Resguardo de constitucidn de garantias, en el caso de que se opte por esta modalidad para la
acreditacion de la solvencia econémica.

e Otros documentos. Cualquier documento adicional que se estime oportuno presentar, incluyendo
anexos a la memoria del proyecto que por su tamafo no hayan podido adjuntarse. Debe tener en
cuenta que la plataforma no admite documentos cuyo tamafio supere los 5MB. No obstante si
debe completar la informacién de algin documento, presente anexos al mismo desde la opcidn
“Otra documentacion”, adecuadamente identificados.

e Solicitud de ayuda con firma mancomunda. Ver en el siguiente apartado.

V 1.00
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SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO W=llll[7IS1}/\+{s]' VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR [}

e
Plan de
. Retepactiiny
Documentacion Broesesat - o Tamiarmacin
Y Resiencia

0.- Documentacién Adjunta

Adjunte los Documentos necesarios. El tamafio maximo de cada Documento es de 5 MB. Los Documentos en negrita son obligatorios.

Tipo de documento

Elija un Tipo de Documento v

. X Elija un Tipo de Documento
Haga clic en el botén p{™Spjicitud de Ayuda con firma mancomunada ( xsig)
Memoria del proyecto o actuacion (.pdf)
= = Acreditacion valida del poder del firmante (_pdf,.xsig)
N Acreditacion como operador de telecomunicaciones (.pdf, xsig)
Declaracion del importe de las inversiones de los tres dltimos ejercicios (.pdf;.xsig)
. Relacion de proy imi (.pdf;.xsig)
Para eliminar un Docun peciaracion de plantilla anual (.pdf;.xsig)
I Tl Titulaciones académicas y profesionales {.pdf;.xsig)
Declaracion de alta en el Censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores (.pdf;.xsig)
Otros documentos (.pdf; xsig)
| Resguardo Constitucion de garantias (.pdf..xsig)
Declaracion de cesion y tratamiento de datos en relacién con la ejecucion de actuaciones del PRTR (.pdf;.xsig)
Declaracion responsable de compromiso en relacion con la ejecucion de Actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR). (.pdf;.xsig)
=

Todos los ficheros adjuntos deberammmarseewco PUCEr TSI TER UPETSUNE COIT pUTeT UE T EmpTESa yue l

Abrir

No hay Documentos

Recuerde que todas las declaraciones deben presentarse firmadas desde Autofirma y subir el fichero XSIG.
Ademas encontrara en el apartado Solicitudes del Portal de Ayudas, los modelos correspondientes.

8. Presentacion telematica

Para poder realizar la presentaciéon telemadtica el cuestionario debe estar relleno de manera
“formalmente” correcta, esto implica que se cumplen los requisitos minimos para poder presentar la
solicitud, marcados a tal efecto en la Orden de Bases y Convocatoria. Para verificar esta condicién se debe
realizar una validacion global del cuestionario una vez relleno desde la pestaia “VALIDAR”:

SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION R.E[iLU:8 FIRMAR Y ENVIAR LB
il = R

Validar Q1389964F

ERRORES VALIDACION

Seccion Apartado Campo Descripcion

No hay Errores de Validacién

Solo lectura

Esto implica que no hay errores, pero si aparecieran habria que corregirlos antes de continuar.

Antes de firmar, se ofrece la posibilidad de descargar el fichero solicitud.pdf generado con los datos
introducidos a lo largo de todos los formularios, desde el icono superior derecho:

SOLICITUD | ENTIDAD A PROYECTO | DOCUMENTACION B7IELJUE FIRMAR Y ENVIAR
. | I S -

Validar

ERRORES VALIDACION

Seccion Apartado Campo Descripcion

No hay Errores de Validacién

Solo lectura

V 1.00
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Es recomendable realizar la descarga del documento y repasar los datos introducidos antes de firmar la
solicitud. El archivo desc

Solicitudes con firma mancomunada

Si en la solicitud se ha indicado que hay representacién mancomunada, una vez validado el cuestionario,
antes de realizar el envio telemdtico se debe volver a la siguiente pantalla y descargar la solicitud
pinchando en el icono del PDF:

SOLICITUD m PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR B [ ]

Solicitud Q1389964F
' EEBEnan
NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido
Cargo

DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA D =

NIF Nombre primer apellido Segundo apellido
Cargo

Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refieren al Representante legal. La Persona designada en este Apartado debers ostentar la Representacisn necesaria para cada actuacién, en los términos establecidos en el Articulo 5 de la Ley
39/2015 de 1 de Octubre.
Para facilitar Ia Tramitacion de la Solicitud se recomienda comprobar que la Persona designada no tenga limitaciones de Representacion, teniendo en cuenta los aspectos especificos de Ia Solicitud que se presents, sobre todo derivadas de

[ ¥ W8 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Es obligatorio adjuntar el tipo de documento “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada’ firmado. Para
ello, una vez guardados los datos de la representacion mancomunada y validada la solicitud
correctamente pulse sobre el botdn ‘Generar Pdf Mancomunada“ del menu “Solicitud” apartado "Datos
Identificacion’, guardelo y firmenlo todos los firmantes mancomunados con la herramienta AutoFirma.

as cuantias econdmicas solicitadas.

Deberd configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extensién .xsig que debera
adjuntar en el mend Documentacion con el tipo de documento “Solicitud de Ayuda con firma
mancomunada’.

El fichero XSIG generado con AutoFirma (ver Anexo | del manual) se adjuntard como un documento mas
al realizar la presentacidn telematica de la solicitud.

Firmar y enviar

La presentacion de la solicitud de forma telemética, sélo se podra hacer con firma electrénica, para lo
gue se requiere que la persona que presenta la solicitud en nombre de la empresa la firme con su
certificado digital de usuario, que debe estar admitido por el Ministerio. Si no coincide el certificado
seleccionado para la firma con la del representante de la solicitud, la aplicacidon devolvera un error.

Una vez seleccionado el certificado instalado en el equipo, se prepara el borrador de la solicitud y pide
que se firme. Para completar la presentacion, pulse en “Firmar y Enviar”.

V 1.00
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https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx

Envio Q1389964F

SITUACION DE ENVIO

Descripcion

No hay Errores en Validacién

FIRMAR Y ENVIAR

Para Firmar el envio, necesita tener instalado AutoFirma| 1.8.2 o posterior

Solo lectura

Al pulsar el botén de ‘Firmar y enviar’ se abrira la pasarela FIRE para abrir Auto-Firma:

f4:~ FIRMA Electrénica - FIRe
MINTUR - PREproduccion

Firma solicitada por Pasarela Firma Cliente

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Asegurese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

Documentos a Firmar

Id. Documento Titulo

Solicitud PITUNIBA24 2024 Q1389964F (3251).pdf Solicitud PITUNIBA24 2024 Q1389964F (3251).pdf

Cancelar

Una vez completado los pasos, la solicitud habra quedado presentada en el Registro Electronico del
Ministerio, facilitindose un codigo de referencia.
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PROGRAMA DE UNIVER SALIZACION DE

!Emmm .'_ INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION -
. —
. &0...5 - | -‘ CONVOCATORIA UNICO-5G REDES - 2022
f - - . - Frarmsado por & Usen Europes

¥ VRAPSFCRHACKIN DG TAL = MeetCapra ramicen (L
Sede electronica del Ministerio

ACUSE DE RECIBO EN REGISTRO ELECTRONICO

FECHA DE REGISTRO: 25/05/2022 15:25:41
NUMERO DE REGISTRO: 202200050003345

CONTRASENA PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: 6HRURUAV3KSXIS3

RECIBO FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO

El enlace “Recibo firmado por el registro electronico” de esta pantalla le permite descargar un fichero zip
que puede guardar en su PC y le servira como justificante ante la Administracién de haber hecho la
presentacién telematica.

Es importante que conserve la clave que le aparece en esta pantalla ya que es la clave de acceso a su
expediente en el registro electrénico del Ministerio y le sera de utilidad para tramites posteriores.

Proceso de firma

Dependiendo del navegador a utilizar, el proceso de firma se ejecutara de modo distinto, asi por
ejemplo, si nuestro navegador es:

e Microsoft Edge: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, debera tener instalado el
programa AutoFirma de tal modo que se habilitara la siguiente pantalla:

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.

https://prepasarelafirma.mityc.age quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que prepasarelafirma.mityc.age abra vinculos de este tipo en la aplicacion asociada

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Deberd seleccionar el botdn ‘Abrir’, de tal modo que se inicia el proceso con Autofirma.

e Google Chrome: Al seleccionar el botén ‘Firmar y enviar’, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

V 1.00
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GAbrir URL:Afirma Protocol?

Recordar mi seleccién para todos los enlaces de URL:Afirma Protocol

I Abrir URL:Afirma Protocs| I No abrir

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Debera seleccionar el botén ‘Abrir URL:Afirma Protocol’, de tal modo que se inicia el
proceso con Autofirma, este proceso puede tardar varios minutos y se visualizara las
siguientes pantallas:

GOBIERNO

Cargando
(este proceso puede tardar varios minutos)

A continuacidn le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea firmar
la solicitud. Segun la configuracién de su certificado, es posible que se le pida la introduccién
de una clave antes de realizar la firma.

e Mozilla Firefox: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il del manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

V 1.00
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http://roseta.mityc.age/sitedirectory/Ayudas/Manuales%20Aplicacin%20Web/2019/Afirma

(este proceso puede tardar varios minutos)

Lanzar aplicacion

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enviar a:

AutoFirma

Elija otra aplicacién

[] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma,

Abrir enlace

Debera seleccionar el botdn ‘Abrir enlace’, de tal modo que se inicia el proceso con autofirma,
visualizard la siguiente pantalla:

A continuacidn, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea firmar la
solicitud. Segun la configuracion de su certificado, es posible que se le pida la introduccién de
una clave antes de realizar la firma.

Por ultimo, tras firmar la solicitud, aparece la siguiente pantalla en la que se confirma el envio y

se ofrece la posibilidad tanto de obtener un comprobante del mismo, como de imprimir los datos
qgue se muestran en pantalla.

9. Problemas conocidos
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Si se han seguido los pasos de los apartados anteriores, no deberia tener problemas para realizar
correctamente la presentacion telematica. No obstante, a continuacion se indica la forma de resolver
otras posibles incidencias.

Problemas con la firma digital

Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar los manuales publicados en el
portal de ayudas segun el navegador utilizado:

e Configuracion de firma electrénica para Google Chrome:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogl

eChrome.pdf

e Configuraciéon de firma electrénica para Mozilla Firefox:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozill

aFirefox.pdf

e Configuracién de Firma Electrénica en Microsoft Edge

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEd

ge.pdf

Deberd tener instalado el programa AutoFirma. Puede dercargar AutoFirma desde la siguiente pagina:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si tiene problemas para realizar la firma electrdnica, puede consultar los manuales de la siguiente pagina:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cdmo puede probar su firma electrénica dias antes de realizar
el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que va a realizar
el envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal instalado, certificado
caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, applet que no se descarga, maquina virtual
de Java no instalada, etc.)

Problemas de timeout de Autofirma

Si existiera un problema de Timeout durante la firma de la solicitud y AutoFirma no responde. se trata de
una mala integracién de AutoFirma con los navegadores.

En este caso se recomienda tener abierto AutoFirma antes de intentar realizar la firma, de esta manera
AutoFirma ya estd abierta y la comunicacién es mas sencilla.

Se recomienda siempre tener la ultima versién Autofirma, siempre desinstalando primaramente.
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https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEdge.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEdge.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEdge.pdf
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx

Si sus problemas persistes, por favor, que acceda a la pagina de prueba de firma de VALIDe

https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html

e intente realizar una firma desde alli.

Si tampoco consigue que le funcione lo ideal es ponerle una incidencia directamente a AutoFirma, ya que
es esta aplicacidon la que no funciona correctamente.

Anexo I. XSIG de un documento

Para obtener XSIG generado con AutoFirma, previamente debe ser configurada la aplicacién Autofirma
para generar formato de firma XAdES (fichero con extensidn xsig), siga las siguientes instrucciones:

Acceda al menu ‘Herramientas’, seleccione la opcidn “Preferencias”.

|II

En la pestafia “General” seleccionar “formato XAdES” para cualquier tipo de documento, excepto
“Facturas electrdénicas” (se mantiene formato Facturae). Para finalizar aplique y acepte los cambios.

= o]
g @ Formatos de firma X
A
= | eneral | Firmas PAJES (PDF) | Firmas CAdES | Firmas XAdES | Factura Electrénica
‘J € T £ { ) T E T A I ! ] Seleccione el formato de firma que se utilizara para firmar cada tipo de fichero.
lp}ciones generales E tos por defect
L Importar configuracion i1 Restaurar configuracion Documentos PDF | XAdES er
[ No pedir cor InRCoET pEpl=E Documentos OOXML de Microsoft Office | XAJES v
[_] No mostrar la pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado ~
Facturas electrénicas | FacturaE VJ
[/] Buscar actualizaciones al inicio
Ficheros XML genéricos XAdES v
(] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar la aplicacién & L j
| . .
[¥] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNle (requiere reiniciar Auto T icheros ODF de LibreOffice u OpenOffice | XAdES v]
O T Resto de ficheros | XAdES 3
\ f
Reestablecer
Algoritmo de huella para la firma: SHA256 ¥ L_—)
Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: | Configurar formatos
para caca tp (_contgurar fametes | pre——
] solicitar copfirmacién para firmar

™ T e

Anexo Il. Soporte Técnico

Si después de seguir las explicaciones de este manual sigue teniendo problemas técnicos para
cumplimentar el cuestionario, firmar electrénicamente o realizar el envio, puede contactar a través del
siguiente buzén: caucaso@digital.gob.es

Si sus dudas son administrativas o de procedimiento, dirijase a UNICO-BA@digital.gob.es
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